Documente pentru preluarea contabilitatii

Lista documentelor si informatiilor necesare pentru analiza situatiei companiei si continuarea corecta a
evidentei contabile.

Informatii si documente de constituire

Extrasul (ASP)

Decizia privind inregistrarea companiei (ASP)

Statutul societatii (ASP)

instiintarea privind luarea la evidenta a intreprinderii (ASP)
Adeverinta privind fabricarea stampilei

Certificatul de inregistrare a subiectului impunerii cu TVA
Contractul de rezidenta al MITP cu anexe

Contractul de rezidentd ZEL

Cartela de inregistrare a Echipamentului de Casa si Control
Notificarea de comert

Certificat ANSA

Certificat ANTA

Licenta de activitate

Contractul de locatiune (a spatiului comercial, a automobilului, ale terenurilor agricole,

etc.)
Datele bancare (Contractul cu banca si Certificatul cu informatia privind conturile login:
bancare, login si parola de acces internet banking)

parola:
Stick-ul cu semnatura electronica (parola de logare PKI, parola semnare) parola:

Copia buletinelor de identitate ale fondatorilor
adresa de email
numarul de telefon

Alte acte de constituire (daca sunt)

Documente de la contabilitate

Documente de la contabilitate m

Numele
numarul de telefon
adresa de email al contabilului precedent

Politica de contabilitate
Politica de personal
Politica fiscala

Statele de personal
Planul de afaceri, etc.



Documente de la contabilitate m

Balanta de verificare si soldurile pe fiecare cont si subcont in parte la data preluarii
contabilitatji (printate, stampilate si semnate)

Blanchetele de strictd evidenta, Act de inventariere a blanchetelor de stricta evidenta
printate si semnate

Tabelul cu profitul/pierderile anilor precedenti (pentru r.080 din VEN)

Tabelul cu lista mijloacelor fixe si amortizarea lunara pe fiecare mijloc fix in parte,
procesele-verbale de punere in functiune a mijloacelor fixe

Contractele de credit/leasing si graficul de rambursare

Contractele de subventii si tabelul cu calculul acestora
Organigrama

Graficul de lucru

Graficul concediilor

Zilele de concediu nefolosite de fiecare angajat pina la data preluarii
Baza de date 1C

Documentele in original pentru perioada de la 01 ianuarie (anul curent)

Mapa cu Recete (pentru companiile din domeniul producerii si alimentatiei publice)

Activ Contabil SRL



